
ギャラリー利⽤細則 
 
1. 利⽤⽬的 
ギャラリーの利⽤⽬的は次のいずれかに限られます。 
・アート作品全般の展⽰及び販売 
・アート及び⽂化関連のイベント、ワークショップ等 
お申込み時に内容を確認させていただきます（内容によりご利⽤をお断りすることがございます）。 
 
2. レンタル期間 
展⽰の場合、原則として6⽇間（⽕曜⽇〜⽇曜⽇）を⼀単位とします。 
イベント、ワークショップ等の場合、原則として1⽇間を⼀単位とします。 
・利⽤時間：11:00〜19:00（最終⽇の搬出時間を含む） 
 
3. 利⽤料⾦ 
(1) 6⽇間 
⼀般：\150,000 
学⽣：\120,000 
・連続した複数の単位でレンタルする場合、会期中の⽉曜⽇は同⽬的に限りご利⽤いただけます。 
(2) 1⽇間：\30,000 
・1⽇利⽤の際は学⽣割引なし 
※会期および時間の短縮・延⻑利⽤については応相談 
※搬⼊は前⽇午後に⾏うことができますが（〜19:00）、搬出は会期内にお済ませ下さい。 
 
4. ⽀払⽅法 
(1) 銀⾏振込 
(2) 現⾦⼿渡し 
※ご予約時に、予約⾦として開催費の30〜50%を指定の⼝座にお振り込みまたはお⽀払いください。 
 残額は開催10⽇前までにお⽀払いをお願いいたします（⽀払いの割合についてご相談承ります）。 
 
5. キャンセルについて 
・やむを得ず⽇程のご変更またはキャンセルを希望される場合は、以下のキャンセルポリシーによるキャン

セル料が発⽣いたします。 
【半年前まで】全額返⾦ 【半年前〜3ヶ⽉前】50% 【3か⽉前〜1ヶ⽉前】80％ 【1か⽉前〜】100% 
 
6. 告知 
・DM、ギャラリー外⽤ポスター（A4・A3各1枚）、キャプション等は利⽤者でご⽤意ください。 
・ギャラリーロゴ、地図のベクターまたは画像データ（.ai , .png , .pdf等）は提供いたします。 
・当ギャラリーでは展⽰１〜２か⽉前からHP、SNSにて展⽰の告知を⾏います。画像データ（HP⽤w1,666 
x h1,080px、インスタグラム⽤）および紹介⽂などをお送りください。 

・有料にてDM、ポスター、キャプション等の作成も承っています。ご希望の⽅はご相談ください。 
 
7. ご利⽤⽅法 
・時間外のご⼊出／ご滞在は、別途時間外利⽤料を申し受けます。 
・会期中の作品・貴重品の管理は出展者様の責任にてお願いいたします。会期中の不慮の災害（⽕災・盗難・
汚損など）について、当ギャラリーは責任を負いかねます。 

・スピーカー等による⾳出しや特殊な機材使⽤は、事前にご相談ください。 
・ギャラリー内での過度及び強い臭気を有する飲⾷はご遠慮ください。 
 
8. パーティ等における施設のご利⽤について 
・展⽰等に関連するパーティ、レセプションなどを開催する場合は、事前に⽇程・内容をご相談ください。 



・パーティ時に限り、アルコール飲料を含む飲⾷を可とします。 
・近隣のご迷惑とならないよう、騒⾳には⼗分ご注意ください。 
※開催時間は2時間・最⻑21：00(準備・⽚づけも含む)までとします。 
 
9. 作品販売 
出品者がご⾃⾝で作品を販売される場合、⼿数料はいただきません。ただしギャラリーに⾦銭の授受を含む
販売・梱包・お届けを委託する場合、コミッション料として販売価格(税抜)の30%をいただきます。 
なお委託の有無に関わらず、販売予定の⽅は作品リストを事前にご提出ください (グッズ等物販含む)。 
 
10. 搬⼊搬出及び展⽰ 
・展⽰作業はご利⽤者様でお願いします。展⽰に必要な⼯具等は、極⼒ご利⽤者様でご⽤意ください。 
・照明・フック・ワイヤー・クギ等は本施設のものをご使⽤ください。 
・特殊な展⽰をご希望の⽅は必ず事前にお申し出ください。 
・搬⼊出時に床や壁（建物のエントランスを含む）に傷がつきそうな場合は必ず養⽣してください。 
・壁の釘⽳などは当ギャラリーで補修いたします。 
・展⽰作品の保全については、利⽤者の責任にてお願いします。 
・展⽰⽅法及び備品について、不明な点はお訊ねください。 
 
11. 注意事項 
・利⽤期間終了時は必ず室内清掃・原状回復をお願いいたします。 
・撤収時間を超過した場合は時間外⼿数料（1時間3,300円）を別途請求します。事前申請無しでの時間超過

があった場合、次回以降の利⽤をお断りすることがあります。 
・事前申込書に記載の利⽤⽇及び規定営業時間外にスペースを利⽤(宿泊含む)した場合、違約⾦として超過

時間×時間外⼿数料を別途請求します。 
・利⽤者側の不注意による本施設の構造物、設備、備品等を汚損・毀損、紛失した場合は、修理・補修費⽤

を実費でご負担いただきます。 
・ゴミは利⽤者様でお持ち帰りください (有料※にてゴミ処理を請け負います）。 
※中央区事業系⼀般廃棄物処理⼿数料 
・作品そのものにより⽣じたトラブルについて、当ギャラリーは責任を負いかねます。 
 
12. 禁⽌事項 
・著作権、肖像権等を害する展⽰物等 
・飲⾷物の「展⽰」及び「販売」 
・当施設利⽤権を第三者に譲渡・転貸する⾏為 
・ビル内での喫煙及び⽕気使⽤（キャンドル等含む） 
・床⾯や指定外の壁⾯への釘打ち・強⼒なテープ等の貼付・壁⾯への直接の描き込み 
・床やテーブル上でのカッターの直接使⽤ 
・スプレー糊等の使⽤ 
 
13. その他 
・開催可否についての基準・結果に関するお問合せにはお応えいたしかねます。 
・設備トラブル等、やむを得ない当社都合で利⽤を中⽌する場合は、残期間分の利⽤料を返⾦しますが、そ

れによる損害賠償には応じかねます。 
・利⽤者様の都合により予約期間より早く利⽤を終了しても、予約期間での料⾦計算となります。 
・個⼈情報は当ギャラリーのお申込・ご利⽤・ご案内以外には利⽤しません。 
・本規約・細則に定めのない事項は別途協議し、合意事項は書⾯または電⼦メール等で確認します。 
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